_DATHOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU Dée 1ap — Tw do — Hanh phiic
Da Nang, ngay <9 thang 4& nam L0

QUY TRINH PANG KY HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 646 /QD-DHNN ngay <9 thang 44 ndm <99

I. MUC PICH:

Quy trinh nay duoc thuc hién nhdm hudng d?m\cho sinh vién ,dai hoc hé chinh quy tai
Truong Dai hoc Ngoai ngit- DHPN dang ky cac hoc phan theo dung ké hoach dao tao nam hoc.
II. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho sinh vién dai hoc h¢ chinh quy.
II.  TAILIEU VIEN DAN:

- Quy ché Dao tao dal hoc va cao dang hé chinh qui theo hoc ché tin chi ban hanh kém
theo Quyét dinh so 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2007 ctia B truong Bo
GD&DT;

- Thong tu s6 57 /2012/TT-BGDPT ngay 27 thang 12 nam 2012 cta Bo Gido duc va Dao
tao vé viéce stra doi, bd sung mat s6 diéu cla Quy ché dao tao dai hoc va cao déng h¢ chinh quy
theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QP -BGDDT ngay 15 thang 8
nam 2007 cua B6 GD&DT;

- Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 275/DHNN-DT ngay 11 thang 7 nam 2014 cua Hi¢u truong Truong DH Ngoai ngfir.

IV. NOI DUNG:

Don vi/ . e
STT | Nguwoi chiu Noi dung thwe hién Biéu mauw/Ho so
trach nhi¢m )

Thoi khoa biéu
www.tinchi.cﬂ.udn.vn (dbi
Thong bao thoi khoa biéu dén toan thé | voi khoa tuyép sinh 2012)

Phong Dao | . A S & . meea 3 :
1 ¢ ago sinh vi€n (dan tai ban thong bao va dua | www.daotao.ufl.udn.vn (dbi
' 1én trang website) v&i khoa tuyén sifih 2013
tr& ve sau)
) Phong Dao | Thong bao thoi gian sinh vién dang ky cac | WW w.tinchi.cfl.udn.vn
tao hoc phén cta hoc ky chinh/ hoe ky he www.daotao.ufl.udn.vn
] C6 van Hudng dan sinh vién ding ky hoc cac hoc
hoc tap phan du dinh s€ hoc trong hoc ky
- Sinh vién tu chon 16p hoc phén, chon www.tinchi.cfl.udn.vn
giang vién, thoi gian hoc va tu dang kY | www.daotao.ufl.udn.vn
) _ tryc tuyén
4 Sinh vién

- Sinh viéndang ky tai Khoa do1 vai céc
hoc phan hoc ¢ hoc ky he

- Dbi voi sinh vién dang ky hoc vuot; | Panh sach sinh vién




NGi dung thye hign Biéu miu/H} sor

trach nhiém

ndp phiéu ding ky hoe. tap tai Phong Dao
tao (co x4c nhén cua Khoa)
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: Phiéu ding ky hoc tap
SO luong tin chi sinh vién dang ky phai
dung theo Quy ché, Quy dinh hién hanh

Gui danh séch sinh vién ding ky hoc theo
ting hoc phén & hoc ky hé va danh sach
giang vién giang day cac hoc phan du sé
lwong sinh vién hoc ky he vé Phong Dao
tao

, Danh sach sinh vién
Cac Khoa ;

Danh sach giang vién

————— e i

- Thiét ké lich hoc ky he theo ding ké | Lich hoc he

hoach dao tao nim hoc va giri vé cac khoa Www.tinchi.cfl.udn.vn

- Béng ky danh s4ch sinh vien hoc & hoc

www.daotao.ufl.udn.vn
ky hé do Khoa chuyén

- Théng béo lich hoc cho sinh vién
- Kiém tra lich hoc c4 nhan dé dj hoc
theo dung ké hoach

www.tinchi.cfl,udn.vn
www.tnchi.ctl.udn.vn

www.daotao.ufl.udn,.vn/sv/

- Nop tién hoc phi tai Phong K& hoach —
A WW.daotao.ufl.udn.vn/sy/

Tai chinh theo ding thoi han théng b4o.
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V. BIEU MAU AP DUNG:

Tén biéu miu
R |

°Th(‘)’i gian luu Noi lru

Céc Khoa, Phong
Dao tao,Phong T6 7|2
chirc +HC, Phong
Thanh tra- PC
Céc Khoa, Phing
Dao tao,Phong T4
chirc ~HC, Phong
Thanh tra- PC

Thoi khoa biéu hoc ky chinh Lau dai
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Phong Pao tao
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TS. Nguyén Viin Long



